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Introduction

Contexte : préparation du prochain quadriennal et 
du futur site internet du Craham 

Objectif : la bibliographie sera extraite de Hal 

Dépôt : dorénavant à la charge des publiants 
(annoncé lors de l’AG 2019)  

Création d’une collection CRAHAM sur Hal :  
https://halshs.archives-ouvertes.fr/CRAHAM

https://halshs.archives-ouvertes.fr/CRAHAM
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Préalable au dépôt… 
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Création	de	compte

Personnalisation :  
Affichage de votre nom 
Langue par défaut 
Photo 

Préférences de dépôt :  
choix de l’interface (simple ou détaillée) 
domaine scientifique 
ajout comme auteur de vos dépôts 
affiliation de référence 
préférences de mail
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IdHal

Un IdHal sert à regrouper des identités auteurs 
pour vos publications 
Regrouper ou différencier les homonymies 
Changement de nom 
Standardiser votre forme auteur de référence 
(évite la création de doublons) 
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IdHal	:	sur	la	collection	Craham
IdHAl signalé par une icône



Déposer dans HAL 

Introduction 

Compte et IdHal 

Types de dépôts 

Formulaire de dépôt 

Récupération automatique 

Types bibliographiques 

Métadonnées descriptives 

Auteurs 

Après le dépôt 

IdHal	:	création	de	CV
https://cv.archives-ouvertes.fr/thierry-buquet

https://cv.archives-ouvertes.fr/thierry-buquet
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IdHal	:	exemple	de	CV
… affichage de la bibliographie dans le CV
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Choisir	son	IdHal
Visualiser les formes existantes et les dépôts associés

Choisir prenom-nom (sans d’accents)
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Configurer	son	IdHal
Visualiser les formes existantes et les dépôts associés

Choisir la forme par défaut
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Créer	et	modifier	son	CV
Préférences d’affichage : bibliographie et widgets
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Créer	et	modifier	son	CV
Widgets

Identifiants 

Mots clés

Réseaux sociaux
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Récupérer	la	propriété	de	vos	notices
Partage de propriété (notices saisies par le CRAHAM 
ou par des tiers) : « Demander la propriété »
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Déposer	dans	Hal
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Types	de	dépôts

Déposer une notice sans fichier :  
simple, rapide, sans validation 

Déposer avec un fichier :  
Important : validation obligatoire par un membre 
de Hal (quelques jours de délai) 
Quels droits et quels fichiers ? 
Prévenir ses co-auteurs 
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Conseils	sur	le	post-print

Bien conserver une version corrigée de l’article  
On peut déposer plusieurs versions successives… 

Bien documenter sa version pré ou post-print : 
Y insérer résumé, mots clés, référence de l’article 
imprimer. Signaler dans le texte qu’il s’agit d’un 
post-print   

Un peu de « triche » :  signaler dans le texte les 
changements de page par rapport à l’article édité
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Conseils	sur	le	dépôt	de	PDF
Relire son contrat d’édition 
Et se retourner vers l’éditeur en cas de doute… 

Demander par mail une autorisation au 
responsable de la revue 

Consulter des référentiels :  
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-
juridiques/depot-de-chapitres-douvrage-politique-
des-editeurs/  

Sherpa / Romeo : toujours vérifier, il peut y avoir 
des erreurs

https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/depot-de-chapitres-douvrage-politique-des-editeurs/
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/depot-de-chapitres-douvrage-politique-des-editeurs/
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/depot-de-chapitres-douvrage-politique-des-editeurs/
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[31] : 
signaler le 
changement 
de page
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Formulaire	de	dépôt
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Formulaire	de	dépôt
Récupération automatique de méta données depuis 
le PDF (selon la qualité du PDF, import de qualité 
très variable : bien vérifier et compléter ensuite
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Formulaire	de	dépôt
Récupération automatique de méta données depuis 
le DOI

DOI : Digital object identifier. Identifiant unique pour 
les articles, chapitres ou livres. 
Permet de retrouver un document indépendamment 
de son adresse web. 
Ici, permet de récupérer les méta données 
bibliographiques associées à un document
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Où	trouver	le	DOI ?
Sur le PDF de l’article final 

Sur le site web de la revue 
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Dépôt	de	fichier
Signaler correctement l’origine des fichiers :  
– Fichier auteur (preprint ou postprint) 
– Fichiers éditeurs : préciser les autorisations
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Compléter	les	méta	données
Afficher la liste complète de méta données 
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Quel	type	de	document	choisir ?
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Quel	type	de	document	choisir ?
Les plus fréquents au CRAHAM : 
• article dans une revue 
• chapitre d’ouvrage 
• ouvrage 
• rapport (en archéologie) 
• direction d’ouvrage 
• autre publication 
• communication dans un colloque
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Cas	particulier	:	«	Autre	publication	»
Apparition d’un sous-menu « Type de publication » 
• Article de blog 
• Compte rendu, note de lecture (recension) 
• Notice d’encyclopédie 
• traduction 

Ne pas mettre en « Autre publication » les articles 
de vulgarisation !!! 
(il existe un champ case à cocher « vulgarisation » 
pour les autres types bibliographiques) 
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Cas	particulier	:	  
«	Communication	dans	un	colloque	»

Fait référence à des articles très courts en sciences 
exactes (livrets de résumés longs). 

En SHS, utiliser « Chapitre d’ouvrage » quand la 
communication est publiée dans un livre d’actes  
(ou « Article de revue » si publication dans périodique). 
Les champs sont plus complets ici et plus appropriés 
aux actes de colloque en SHS. Penser à ajouter dans le 
titre du livre « Actes du colloque de… » 

>> Type bibliographique à n’utiliser que pour les 
communications non publiées.
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Conseils	généraux	pour	la	saisie
Ne pas mettre de guillemets entourant les titres 

Ne pas saisir en majuscules, notamment les noms 
d’auteurs 

Ne pas mettre p. ni pp. dans le champ pagination. 

Être le plus complet possible, remplir les champs de 
façon détaillée (numéro de revues, pagination, 
collection, etc.)
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Titre,	résumé	et	mots	clés
Titre, résumés et mots clés :  
Les remplir obligatoirement, si possible en deux 
langues 

Le résumé n’est pas obligatoire,  
mais il est TRÈS FORTEMENT CONSEILLÉ ! 

Recopier les résumés présents dans l’article (ou copier 
coller depuis site web de la revue) 
Le cas échéant, en rédiger un.
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Titre,	résumé	et	mots	clés	:	langues
Bien faire correspondre à la langue  
(titre, résumé, mots clés) ! 
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Métadonnées	:	quelques	conseils
Revues : volume et numéro 

volume : correspondant au numéro annuel 

numéros : fascicule (revue à 2 ou 3 fascicules par an) 
ou numéro de magazine 

Exemple de revue :  
Le Moyen Âge, 123/2 (2017) 
123 : volume ; 2 : fascicule 
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Métadonnées	:	quelques	conseils
À paraître (case à cocher) 
Utile pour les actes de colloque qui paraissent au bout 
de 5 ans… 
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Métadonnées	:	quelques	conseils
Vulgarisation (oui / non) 
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Métadonnées	:	quelques	conseils
Éditeurs scientifiques d’ouvrages collectifs 
Possibilité de faire une ligne par éditeur (signe +) 
saisir ainsi : Nom, Prénom
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Métadonnées	:	quelques	conseils
Collection et titre de volumes 
Champ « Titre du volume », qui peut servir :  
– Collections d’ouvrage 
– Titre de volume (exemple : numéro thématique de 
revue, ou nom de dossier de revue)



Déposer dans HAL 

Introduction 

Compte et IdHal 

Types de dépôts 

Formulaire de dépôt 

Récupération automatique 

Types bibliographiques 

Métadonnées descriptives 

Auteurs 

Après le dépôt 

Métadonnées	:	quelques	conseils
URL : adresses web 
Privilégier le DOI et lui seul quand il existe (inutile 
d’ajouter un autre adresse) 
Mettre URL dans le champ « URL éditeur »
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Après le dépôt 

Métadonnées	:	quelques	conseils
URL : adresses web 
Cas particulier de « Autre publication » : pas de 
champs URL éditeur !  
Mettre l’URL dans « Page/identifiant » pour les billets 
de blog
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Métadonnées	:	quelques	conseils
Financements ANR ou européens (obligation de 
déposer en Open access la production d’articles 
dans les deux cas) 



Déposer dans HAL 

Introduction 

Compte et IdHal 

Types de dépôts 

Formulaire de dépôt 

Récupération automatique 

Types bibliographiques 

Métadonnées descriptives 

Auteurs 

Après le dépôt 

Domaine	scientifique
Champ obligatoire  
Possibilité de mettre plusieurs domaines 
Pré-réglé avec le domaine choisi dans votre profil 
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Après le dépôt 

Auteur	et	co-auteurs
Finaliser le dépôt : auteur(s) 

Ajouter une affiliation (toujours choisir celle qui apparaît 
en vert) [plusieurs affiliations possibles] 
Toujours choisir l’affiliation par rapport à la date de 
production ou publication de l’article (ne pas rattacher 
toute sa production à votre dernier laboratoire en date !) 

Cas particulier : déposer un article que vous avez 
produit dans un de vos anciens laboratoires : choisir 
alors l’unité correspondante 
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Après le dépôt 

Auteur	et	co-auteurs
Finaliser le dépôt : auteur(s) 
ajouter une forme auteur (choisir un en vert) 
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Auteur	et	co-auteurs
« Pour cet auteur »
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Auteur	et	co-auteurs
« Pour cette structure »



Déposer dans HAL 

Introduction 

Compte et IdHal 

Types de dépôts 

Formulaire de dépôt 

Récupération automatique 

Types bibliographiques 

Métadonnées descriptives 

Auteurs 

Après le dépôt 

Valider	le	dépôt
Accepter les conditions, puis valider sur la bouton 
« Déposer »
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Après	le	dépôt
Le travail n’est pas (tout à fait) terminé ! 

Attendre la validation de votre dépôt 
Liste des dépôts en attente dans Mon espace (il peut 
s’y afficher la réponse du valider en cas de problème) 

Rappel : pour une notice seule validation automatique, 
la référence est immédiatement en ligne.
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Après	le	dépôt
Le travail n’est pas (tout à fait) terminé ! 

Signaler votre dépôt :  

– sur les réseaux sociaux (Twitter, Facebook, etc.) 
– sur vos pages web 

et même :  sur Academia ! 
Y déposer une référence seule avec un lien vers la 
notice Hal 
et, le cas échéant, 
déposer les premières pages du PDF
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Hal	et	Academia
Signaler au début du résumé le lien vers Hal 
Le champs URL d’Academia est parfois bien caché…
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Hal	et	Academia

Déposer 
un PDF 
incomplet 
et ajouter 
dans le 
PDF le 
lien Hal
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Statistiques	de	consultation
Sur une fiche d’article 
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Statistiques	de	consultation
Mon espace : Mes statistiques 
Outil de statistiques de consultations avancé
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Statistiques	de	consultation
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Affichage	automatique	sur	page	web
Sur le futur nouveau site web du CRAHAM,  
récupération automatique de vos  références 
déposées dans Hal pour affichage sur vos pages 
personnelles. 

Voir page de test sur page sur le site actuel :  

http://www.unicaen.fr/crahm/spip.php?article927

http://www.unicaen.fr/crahm/spip.php?article927
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Affichage	
automatique	
sur	page	web

http://www.unicaen.fr/crahm/spip.php?article927

http://www.unicaen.fr/crahm/spip.php?article927


Déposer dans HAL 

Introduction 

Compte et IdHal 

Types de dépôts 

Formulaire de dépôt 

Récupération automatique 

Types bibliographiques 

Métadonnées descriptives 

Auteurs 

Après le dépôt 

 

Site	web 
ARTHEHIS

http://artehis.u-
bourgogne.fr/
annuaire/122-
annuaire.html

http://www.unicaen.fr/crahm/spip.php?article927
http://artehis.u-bourgogne.fr/annuaire/122-annuaire.html
http://artehis.u-bourgogne.fr/annuaire/122-annuaire.html
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Liens	utiles
Documentation HAL : https://doc.archives-ouvertes.fr/  

Sherpa-Romeo :  http://www.sherpa.ac.uk/romeo/  

Revues francophones : http://heloise.ccsd.cnrs.fr/  

Tutoriels Hal : https://wiki.ccsd.cnrs.fr/wikis/hal/ 

Hal-Normandie : https://hal-normandie-univ.archives-
ouvertes.fr/  

Collection CRAHAM : https://halshs.archives-
ouvertes.fr/CRAHAM/ 
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